Guatemala 28 de Febrero de 2019

Licenciado

Bernardo de Jestis Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 453-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2020
correspondiente al mes de Febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie B numero 000013

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para el plan de la seccién de compras 2020.

apoye en la elaboracién de reportes relacionados a procesos de compra.

3. Apoye en la elaboracién de un documento de informacién interna sobre los
requerimientos.

4. Apoye en realizar el indice de los documentos de la seccién de afios anteriores para enviar
al drea de archivo

i

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentacidn.

2. Secrearon bases de reportes relacionados a las gestiones del departamento para cuantificar
el alcance de los objetivos y generar reportes solicitados.

3. Se brind6 apoyo para ejecutar las actividades y llevar el orden al dia segun el documento
interno.

4. Se apoyé en el archivo de la seccién

Wendy Paola Rodriguez Ruano Vo. Bo.
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